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1  Eigene Dateien und Eigene Bilder, Desktop, etc. S. 2 

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie du deine auf dem USB-Stick gespeicherten Eigenen 

Dateien, Eigene Bilder und auch den Desktop wieder an die richtige Stelle einfügen kannst. 

2 Laufwerke K:, L: und V: S. 3 

Dieser Abschnitt beschreibt, wie du die gespeicherten Dateien der Laufwerke K:, L: und V: 

wieder an der richtigen Stelle ablegen kannst. 

3 Browser-Lesezeichen S. 5 

Falls du gemäss unserer Anleitung Browser-Lesezeichen auf einem USB-Stick gesichert hast, hilft 

dir dieses Kapitel, die Lesezeichen im neuen System zu importieren. Es gibt wieder eine 

Anleitung für Internet Explorer, Firefox und Chrome. 

4 Office-Vorlagen S. 8 

Wenn du eigene Dokumentvorlagen (.dot oder.dotx) auf den USB-Stick gesichert hast, findest du 

hier Hinweise, wo du die Vorlagen im neuen System platzieren musst, damit sie dir auch in 

Zukunft zur Verfügung stehen. 

6 Spezielle Programme 

Falls du das E-Mail-Programm Thunderbird oder Outlook verwendest, wende dich bitte direkt an 

uns. 

7 Fragen oder Unklarheiten 

Falls du Probleme beim Einfügen deiner Daten im neuen System hast, kannst du dich gerne an 

die Informatikdienste wenden. 
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1 Eigene Dateien und Eigene Bilder, Desktop,et c. 

1.1 Änderungen in Windows 7 gegenüber Windows XP  

Unter Windows XP waren die Ordner Eigene Bilder und Eigene Videos im Ordner Eigene Dateien 

enthalten. 

Unter Windows 7 hat die Organisation der eigenen Dateien geändert. Der eigene Hauptordner (bei 

uns das Laufwerk H:) enthält nun parallel die Ordner Eigene Dateien, Eigene Bilder, Eigene Videos 

und auch den Desktop. 

Die folgende Tabelle zeigt, wo sich die die entsprechenden Ordner unter Windows XP und 

Windows 7 befinden. 

Ordner Windows XP Ordner Windows 7 

H:\Eigene Dateien\Eigene Bilder H:\Eigene Bilder 

H:\Eigene Dateien\Eigene Musik H:\Eigene Musik 

H:\Eigene Dateien\Eigene Videos H:\Eigene Videos 

H:\Eigene Dateien H:\Eigene Dokumente 

 

1.2 Vorgehen 

Öffne einen Windows Explorer, indem Du gleichzeitig die Windowstaste  und die E-Taste  

drückst. 

Klicke im linken Bereich auf Wechseldatenträger (USB-Stick) und öffne dann auf der rechten Seite 

den Ordner Backup mit einem Doppelklick. 

Nun öffnest du auf der rechten Seite jeden bei dir vorhandenen Ordner (Bilder, Musik, Videos) mit 

einem Doppelklick und ziehst die jeweiligen Dateien auf die linke Seite ins Laufwerk H: in den 

entsprechenden Ordner. 

!ƴŀƭƻƎ ŘŀȊǳ ƎŜƘǘΩǎ Ƴƛǘ ŘŜƳ LƴƘŀƭǘ ŘŜǎ hǊŘƴŜǊs Desktop. 
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2 Laufwerke K:, L: und V:  

2.1 Übersicht  

Die folgende Tabelle zeigt, wo sich die die entsprechenden Ordner unter Windows XP und 

Windows т ōŜŦƛƴŘŜƴΦ αŀƪά ǎǘŜƘǘ ŘŀōŜƛ ŦǸǊ ŘŜƛƴ ŀƭǘŜǎ YǸǊȊŜƭΣ αƴŜƪά ŦǸǊ ŘŜƛƴ ƴŜǳŜǎ YǸǊȊŜƭΦ 

Ordner Windows XP Ordner Windows 7 

K:\classM2013a\M2013a K:\M2013a 

L:\ak L:\nek 

V:\ak V:\nek 

 

2.2 Vorgehen Klassenlaufwerk  (K:)  

Öffne einen Windows Explorer, indem Du gleichzeitig die Windowstaste  und die E-Taste  

drückst. 

Klicke im linken Bereich auf Wechseldatenträger (USB-Stick) und öffne dann auf der rechten Seite 

den Ordner Backup mit einem Doppelklick. Nun öffnest du (immer noch auf der rechten Seite) den 

Ordner K. und den darin enthaltenen Klassenordner. (Im Beispiel den Ordner M2013a). Dann ziehst 

du mit der Maus alle darin enthaltenen Ordner und Dateien auf die linke Seite ins Laufwerk Klassen 

in den entsprechenden Klassenordner. 
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2.3 Vorgehen Lehrpersonenlaufwerk  

Klicke im linken Bereich auf Wechseldatenträger (USB-Stick) und öffne dann auf der rechten Seite 

den Ordner Backup mit einem Doppelklick. Nun öffnest du (auf der rechten Seite) den Ordner L. (Im 

Beispiel erscheint nun der Ordner ja.) Du ziehst mit der Maus alle darin enthaltenen Ordner und 

Dateien auf die linke Seite ins Laufwerk Lehrpersonen. 

ACHTUNG: Am Schluss noch auf Laufwerk L: den Kürzel-Ordner auf die neuen 3-stelligen Kürzel 

umbenennen. 

 

2.4 Vorgehen Vorlagenlaufwerk  

Das Vorgehen ist analog zum Vorgehen beim Lehrpersonen-Laufwerk. 

ACHTUNG: Am Schluss noch auf Laufwerk V: den Kürzel-Ordner auf die neuen 3-stelligen Kürzel 

umbenennen.  
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3 Browser -Lesezeichen 

3.1 Wer sollte dieses Kapitel lesen?  

Dieses Kapitel richtet sich an Personen, die ihre Browser Lesezeichen gemäss Checkliste Backup 

gesichert haben. Nachfolgend findest du Anleitungen für die drei meist genutzten Browser. 

3.2 Vorgehen Internet Explorer  

Klicke im linken Bereich auf Wechseldatenträger (USB-Stick) und öffne dann auf der rechten Seite 

den Ordner Backup mit einem Doppelklick. Nun öffnest du (immer noch auf der rechten Seite) mit 

einem Doppelklick den Ordner Internet Explorer. Nun siehst du den Ordner Favoriten. Diesen ziehst 

du mit der Maus auf die linke Seite ins Laufwerk Home H: 

Ordner Windows XP Ordner Windows 7 

H:\ Internet\ Internet Explorer\Favoriten H:\Favoriten 

 

ACHTUNG: Ordner ersetzen: JA bzw. Dateien kopieren und ersetzen 
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3.3 Vorgehen Firefox  

Starte den Firefox-Browser. 

Im Menü Lesezeichen den Eintrag Alle Lesezeichen anzeigen... anklicken. 

 

 
 

Im Menü Importieren und Sichern den Eintrag Wiederherstellen/Datei wählen anklicken.  

 

Hier auf der linken Seite Wechseldatenträger anklicken. Dann auf der rechten Seite Backup und 

danach Firefox doppelklicken. Rechts erscheint jetzt die Sicherungsdatei booksmarks ςyyyy-mm-

dd.json. Diese Datei doppelklicken und das Zurücksetzen der Lesezeichen mit OK bestätigen. 
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3.4 Vorgehen Chrome 

In Chrome oben rechts auf den Schraubschlüssel/Engländer anklicken und auf Lesezeichen-Manager 

klicken. 

 

Hier auf Organisieren klicken und unten Lesezeichen importieren anklicken: 

 

Hier auf der linken Seite Wechseldatenträger anklicken. Dann auf der rechten Seite Backup und 

danach Chrome doppelklicken. Rechts erscheint jetzt die Sicherungsdatei 

bookmarks_dd.mm.yy.html. Diese Datei doppelklicken.  

Nun werden die Lesezeichen importiert. 

 

  

  

  

  


